4. Thii tuc: Chirng thyc vin bin iy quyén nhén lwong huu, trg' cip bio hiém xa hji
hang thang bang tien mat.

- Trinh ty thuc hién:
Budc 1: Chuan bi day du cac hd so theo quy dinh.
Budce 2:
o Nop tai bd phan tiép nhan va tra két qua ho so tai Uy ban nhin dan phuong — X4, thi
tran (trong gid hanh chinh tir thtr hai dén sang thtr bay hang tuan).
e Cén bo bo phan tiép nhan va tra két qua phuong — X, thi tran kiém tra tinh day du
va hop 16 ctia cac gidy to
+ Trudng hop hd so day du, hop 1é can bg tiép nhan viét bién nhan trao cho ngudi ndp.
+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 18 thi can b tiép nhan hudéng dan mot lan dé
ngudi ndp hoan thién ho so.
Budc 3: Nhan két qua giai quyét tai bd phan tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhan dan
phudng - x4, thi trin (trong gio hanh chinh tir thir hai dén sang thir bay hang tuan).

- Céch thite thure hién: Tryuc tiép ndp tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.

- Thanh phan, sé lirong hé so:

a) Thanh phan hd so, bao gdom:

Phiéu yéu cau chimg thuc;

Du théo gidy uy quyén (néu co);

Ban sa0 CMND/H6 chiéu hoic cac gidy to tly than khac;

Tuy ting loai viéc ty quyén ma c6 thé yéu cau cung cip thém mot trong cac loai
gidy to lién quan khac theo quy dinh cua phép luat.

b) S6 lugng hd so: 02 bo.

- Thoi han gidi quyét Ngay trong ngay lam viéc vao budi sang hodc budi chiéu cta ngdy
tlep nhéan yeu cau hodc thoi han chimg thuc khong qua ba (03) ngay lam viéc ddi véi ay
quyén don gian, khong qua mudi (10) ngay lam viée d6i véi uy quyén phurc tap, khong qua
ba muoi (30) ngay ngay lam viéc dbi voi iy quyén dic biét phirc tap, ké tir khi thu 1y.

- Poi twong thuce hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.
- Co quan thuee hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan phudng — x4, thi tran;
- Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh: van ban xac nhan
- Lé phi (néu ¢é): 10.000 dong/trudng hop.
- Tén mcfu don, madu to khai (néu cé va dé nghi dinh kém): Mau dy thao gidy ty quyén
(Mau so6: 28/CT-UQ).
- YBu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh (Néu c6):
e Nguoi lap glay uy quyen phai du nang lyc hanh vi;

o Nguodi lap gidy ty quyén phai c6 mat tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc dé ky
vao van ban trudc mat ngudi ching thyc.



- Can cvr phdp ly cua thi tuc hanh chinh:

Muc 1, Chuong III, B6 Luat Dan su ngay 14/6/2005;

Khoan 5, Piéu 15, Chuong II, Luat Bao hiém xa hoi ngay 29/6/2006

Nghi dinh s 75/2000/NP-CP ngay 08/12/2000 ctia Chinh phi vé coéng chimg,
chung thuc;

Nghi dinh s6 152/2006/ND-CP ngay 22/12/2006 cta Chinh phu hudng din mot s6
diéu cta Luat bao hiém xa hoi vé bao hiém x4 hoi bat budc;

Nghi dinh s6 68/2007/ND-CP ngay 19/4/2007 cua Chinh phi huéng dan mot s
diéu cua Luat bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi bat budc doi v6i quén nhan, cong
an nhan dan va nguoi lam cong tac co yéu huong luwong nhu doi



