
9. Thủ tục: Xác nhận hộ nghèo. 
- Trình tự thực hiện:  
Bước 1: 
- Chuẩn bị đầy đủ các hồ sơ theo quy định. 
Bước 2: 
- Tổ trưởng tổ tự quản xóa đói giảm nghèo hoặc Tổ trưởng tổ dân phố xác nhận vào 
đơn của người dân. 
 Bước 3: 
- Nộp hồ sơ Xác nhận hộ nghèo, hộ có hoàn cảnh khó khăn tại Văn phòng Ủy ban 
nhân dân phường –xã, thị trấn (thông qua Ban Xóa đói giảm nghèo và việc làm của 
phường) trong giờ làm việc từ thứ hai đến sáng thứ bảy. 
Bước 4: 
- Nhận đơn Xác nhận hộ nghèo, hộ có hoàn cảnh khó khăn tại Văn phòng Ủy ban 
nhân dân phường –xã, thị trấn (thông qua Ban Xóa đói giảm nghèo và việc làm của 
phường) trong giờ làm việc từ thứ hai đến sáng thứ bảy 
- Cách thức thực hiện: Trực tiếp nộp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước. 
- Thành phần, số lượng hồ sơ:  

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:  
- Hộ khẩu thường trú, KT3;  
- Đơn xin xác nhận gia đình nghèo, hộ có hoàn cảnh khó khăn. 
 b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ). 

- Thời hạn giải quyết: Trong ngày làm việc. 
- Đối tượng thực hiện TTHC : Cá nhân 
- Cơ quan thực hiện TTHC: 

a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Ủy ban nhân dân phường –xã, thị trấn; 
b) Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): Không 
c) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Ủy ban nhân dân phường –xã, thị trấn; 
d) Cơ quan phối hợp (nếu có): Ban Điều hành khu phố, tổ dân phố. 

- Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  Giấy xác nhận. 
- Lệ phí (nếu có): Không. 

- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai (nếu có và đề nghị đính kèm): Do người dân tự soạn theo 
hướng dẫn của nơi người dân nộp đơn để giảm tiền học phí, tiền khám chữa bệnh… 



- Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không. 
- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

 Bộ Luật Dân sự ngày 14/6/2005; 
 Nghị định số 75/2000/NĐ-CP ngày 08/12/2000 của Chính phủ về công 

chứng, chứng thực; 

 Nghị định số 79/2007/NĐ-CP ngày 18/5/2007 của Chính phủ về cấp bản sao 
từ sổ gốc, chứng thực bản sao từ bản chính, chứng thực chữ ký. 

 Thông tư số 03/2001/TP-CC ngày 14/3/2001 của Bộ Tư pháp hướng dẫn thi 
hành 75/2000/NĐ-CP ngày 08/12/2000 của Chính phủ về công chứng, chứng 
thực; 

 Thông tư số 03/2008/TT-BTP ngày 25/8/2008 của Bộ Tư pháp hướng dẫn thi 
hành một số điều của Nghị định 79/2007/NĐ-Cp ngày 18/5/2007 của Chính 
phủ về cấp bản sao từ sổ gốc, chứng thực bản sao từ bản chính, chứng thực 
chữ ký. 

 


