1. Thii tuc: Xdc nhdn don xin cdp sé nha
- Trinh tw thuc hién:
Buéc 1: - Chuan bj day du cac hd so theo quy dinh.
Bude 2: - Nop tai by phén tiép nhan va tra két qua ho so tai Uy ban nhén dan phuong —Xxa,
thi tran (trong gid hanh chinh tir thir hai dén sang thir by hang tuan).
- Can bo dia chinh phudng — x4, thi trdn kiém tra tinh day du
+ Trudng hop hd so day du, hop 18 can bo tiép nhan viét bién nhan trao cho ngudi nop.
+ Truong hop ho so chua day di, chua hop 18 thi can b tiép nhan huéng dan mét lan dé
nguoi ndp hoan thién ho so.
Budc 3: - Nhén két qua giai quyét tai bo phén tiép nhan va tra két qua cua UBND phuong
x4, thi tran (trong gid hanh chinh tir thir hai dén sang thur bay hang tuan).
- Cach thuee thuce hién: Truc tiép nop tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phd‘n, 50 luong ho so:
a) Thanh phan ho so, bao gdm:
e Pon xin cap sd nha (theo mau);
e Chimg minh nhan dan va ho khau thuong tra hodc s6 tam tra ctia ngudi xin
cap sO nha(ban sao);
e Mot trong cac loai gidy to lién quan dén thoi di€ém tao 1ap nha, dat ctia cdn nha
xin cap so.
b) S6 lwong hd so: 01 (bo)
- Thoi han gidi quyét: Khong quéa 03 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 16.
- Déi twong thiee hién thii tuc hanh chinh: Cé nhan
- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan phuong-x4, thi tran.

b) Co quan hodc nguoi c6 thim quyén dugc Gy quyén hodc phéan cp thuc hién (néu co):
Khéng c6

¢) Co quan truc tiép thue hién TTHC: Uy ban nhén dan phuong —x4, thi trén.
d) Co quan phdi hop (néu c6): Khéng co.

- Két qud thyee hién thu tuc hanh chinh: giéy xac nhan

- Lé phi (néu cé): 2.000 dong/trudng hop

- Tén mdu don, mdu to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém): Pon xin cap s nha

- Yéu cau, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Gidy uy quyén (néu nguoi khac
di nQp thay).



- Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

e Quyét dinh s6 1958/1998/QD-UB-QLDT ngay 13 thang 4 nim 1998 cua Uy
ban nhan dan Thanh phé HO Chi Minh vé viéc ban hanh quy ché cap sd nha
va chinh stra s6 nha trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

e (Cong vin s63242/SXD-CCQND ngay 10 thang 5 ndm 2007 ciia S& Xay dung
thanh phd H6 Chi Minh vé viéc thuc hién cdp sb nha trén dia ban thanh phd
Ho6 Chi Minh.



